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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $I
APROBAREA EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Elemente privind
Nr. | responsabilii / operatiunea Numele si Functia Data [Semnatura
crt. prenumele
1.1 [Elaborat \Vasilescu Simion|consilier 19.09.2022
Emilia educativ
1.2 |Verificat Gheorghiu responsabil 120.09.2022
Manuela CEAC
1.3 |Aprobat Neacsu Camelia [director 21.09.2022
2. SITUATIA EDITIILOR Sl A REVIZUIRILOR iN CADRUL EDITIILOR
PROCEDURII
Revizuire Data Persoana responsabila | Semnatura

Edi}ia | 21.09.2022 | Neacsu Camelia - director

3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA iN
CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Scopul Ex.| Destinatar Nume si prenume Data Semnatura de
difuzarii | Nr. document difuzarii primire
Aprobare 1 |Director Neacsu Camelia 21.09.2022
Avizare 1 [responsabil Gheorghiu Manuela 21.09.2022
CEAC
Aplicare 47 |Cadre didactice [Conf. statului de functii| 21.09.2022 -
aprobat




4. SCOPUL PROCEDURII

Este implicarea tuturor copiilor prescolari/elevilor si a cadrelor didactice in activitati care
sa raspunda intereselor si preocuparilor diverse ale copiilor prescolari/elevilor, sa puna in
valoare talentele si capacitatile acestora in diferite domenii, nu neaparat in cele prezente in
curriculumul national si sa stimuleze participarea lor la actiuni variate, in contexte non-formale.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

Saptaména 27-31 martie 2023 va fi dedicata activitatilor educative extracurriculare si
extrascolare, in cadrul programului numit "Scoala altfel". In aceasta saptaména nu se
organizeaza cursuri conform orarului obisnuit , iar programul "Scoala altfel" se va desfasura in

conformitate cu un orar special.
Aceasta procedura se aplica colectivului de elevi si profesori profi;l real.

6. DOCUMENTATIA APLICABILA PROCEDURII

Documentele de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate:

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011;
2. Ordinul MECTS nr. nr. 369/2021 privind structura anului scolar 2022 — 2023;
3. Ordinul MECTS nr. 5132/2009 privind activitatile specifice functiei de diriginte;
4. R.O.l. (Regulamentul de Ordine Interioara) ;
5. R.O.F.U.P. (Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Tnvatdmant
Preuniversitar).
7. DEFINITII ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt. respectiv
1 |Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
operationala urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din
cadrul derularii procesului respectiv.
2 |Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata.
3 [Revizia in cadrul |Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau altele
editiei asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate.
4 [Saptaména Perioada 27-31 martie 2023 dedicata activitatilor educative
~ocoala altfel” extracurriculare si extrascolare.
e |Activitate Activitate organizata in afara programului si activitatii scolare.
extrascolara
5 [|Activitate Activitate ce permite transferul si aplicabilitatea cunostintelor,
extracurriculara [abilitatilor, competentelor dobandite in sistemul de invatamant.




8.1. Di

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE (MODUL DE LUCRU)

rectorul:

asigura popularizarea Programului Saptamana ,Scoala altfel”, la nivel local pentru
crearea unui impact pozitiv al activitatilor organizate, atat in unitatea de invatamant,
cat si in comunitate;

comunica Inspectoratului Scolar al Judefului Prahova programul final pentru
Saptaméana ,Scoala altfel’;

sprijina si coordoneaza resurselor umane si organizatorice ale colegiului in vederea
bunei desfasurari a activitatilor prevazute in Programul Saptamana ,Scoala altfel”;
monitorizeaza organizarea activitatii cuprinse ih Programul Saptamana ,Scoala altfel”;
evalueaza eficientei activitatilor cuprinse in Programul Saptamana ,Scoala altfel”;
prezintda in Consiliul Profesoral un raport de monitorizare a calitatii activitatilor
planificate pe care il inainteaza Inspectoratului Scolar al Judetului Prahova.

8.2. Consilierul educativ:

8.3. Di

centralizeaza propunerile de activitati agreate, in vederea includerii acestora in
Calendarul Activitatilor Educative ale unitatii de invatamant, ca domeniu distinct:
Programul "Scoala altfel”;

organizeaza dezbateri in cadrul Consiliului Scolar al Elevilor legate de propunerile
pentru Programul Saptaména ,Scoala altfel”;

asigura inscrierea tuturor elevilor in activitaile derulate in Saptamana ,Scoala altfel”;
sprijina si coordoneaza, alaturi de directorul unitatii scolare si seful Comisiei de
asigurare si evaluare a calitatii, resursele umane si organizatorice ale colegiului in
vederea bunei desfasurari a activitatilor prevazute in Programul Saptamana ,Scoala
altfel’;

monitorizeaza, alaturi de director si seful Comisiei de asigurare si evaluare a calitatii,
organizarea activitatii cuprinse in Programul Saptamana ,Scoala altfel”;

evalueaza, alaturi de director si seful Comisiei de asigurare si evaluare a calitatii,
eficientei activitatilor cuprinse in Programul Saptaména ,Scoala altfel’;

colecteaza de la cadrele didactice, rapoartele de evaluare a activitatilor desfasurate in
vederea intocmirii raportului final prezentat de director in Consiliul Profesoral.

rigintii:

prelucreaza, la inceput de an scolar, structura anului scolar 2022-2023;

organizeaza dezbateri in colectivul de elevi si de parinti al clasei in legatura cu
propunerile de activitati pentru Saptamana ,Scoala altfel”;

desfasoara activitatile programate in Saptaméana ,Scoala altfel”;

asigura supravegherea elevilor si a securitatii acestora in timpul derularii activitatilor;
monitorizeaza prezenta la activitati a elevilor;

colecteaza figsele de activitate de la cadrele didactice implicate in activitatile derulate la
clasa si predau consilierului educativ cate o copie a acestora;

prezinta consilierului educativ un raport de activitate asupra activitatilor desfasurate.

8.4. Seful Comisiei de asigurare si evaluare a calitatii:

sprijina si coordoneaza, alaturi de director si consilierul educativ, resursele umane si
organizatorice ale colegiului in vederea bunei desfasurari a activitatilor prevazute in
Programul Saptamana ,Scoala altfel”;

monitorizeaza, alaturi de director si consilierul educativ, organizarea activitatii cuprinse
in Programul Saptamana ,Scoala altfel”;



evalueaza, alaturi de director si consilierul educativ, eficientei activitatilor cuprinse in
Programul Saptamana ,Scoala altfel’.

8.5. Cadrele didactice:

propun, alaturi de elevi si parinti, activitati pentru programul Saptamana ,Scoala altfel’;
dezbat, in cadrul Consiliului Profesoral, propunerile de activitati si vor opta pe marginea
acestora;

avizeaza, in cadrul Consiliului Profesoral, forma finala a programului de activitati pentru
Saptaména ,Scoala altfel”;

participa la activitatile planificate in cadrul Saptamanii ,Scoala altfel’;

asigura supravegherea si siguranta elevilor pe toata perioada derularii activitatilor;
monitorizeaza prezenta la activitati a elevilor, consemnand in catalog, la rubrica
Purtare, absentele acestora;

intocmesc fise de activitate specifice programului derulat;

prezinta rapoarte si dovezi asupra activitatilor desfasurate in vederea realizarii
raportului final de monitorizare a calitatii activitatilor planificate.

8.6. Elevii:

propun , activitati pentru programul Saptamana ,Scoala altfel”;

dezbat, la orele de dirigentie si in cadrul Consiliului Scolar al Elevilor, activitatile
propuse;

avizeaza, in cadrul Consiliului Scolar al Elevilor, programul final de activitati pentru
Saptaméana ,Scoala altfel’;

participa la activitatile la care s-au inscris, in caz contrar, absentele acestora fiind
consemnate in catalog, la rubrica Purtare;

presedintele Consiliului Scolar al Elevilor, sprijina conducerea colegiului in vederea
organizarii si desfasurarii activitatilor din programul Saptaména ,Scoala altfel”.

8.7. Parintii:

propun, activitati pentru programul Saptamana ,Scoala altfel”;

dezbat, in cadrul Comitetului Reprezentativ al Parintilor, activitatile propuse si vor opta
pe marginea acestora,;

avizeaza, in cadrul Comitetului Reprezentativ al Parintilor, programul final de activitaj
pentru Saptamana ,Scoala altfel”;

participa, in masura interesului manifestat, la activitatile din Saptaméana ,Scoala altfel”
si sunt responsabili de prezenta la activitati a elevilor;

presedintele Comitetului Reprezentativ al Parintilor sprijind, alaturi de
presedintele Consiliului Scolar al Elevilor, conducerea colegiului in vederea organizarii
si desfasurarii in conditii optime a activitatilor din programul Saptaméana ,$coala altfel”.

9. ACTIUNI, TERMENE SI RESPONSABILITATI iN DERULAREA PROCEDURII

9.1. Centralizarea propunerilor venite din partea elevilor, cadrelor didactice, parintilor.

Termen: modul I, an scolar 2022-2023
Raspunde: consilierul educativ

9.2. Organizarea de dezbateri in legatura cu propunerile de activitati in colectivul clasei,
Consiliul Profesoral, Comitetul Reprezentativ al Parintilor si Consiliul $colar al Elevilor.

Termen: 1 ianuarie 2023



Raspund: directorul si consilierul educativ

9.3. Afigsarea propunerilor de activitati extracurriculare si extrascolare pentru
Saptamana ,,$Scoala altfel”.

Termen: ianuarie 2023

Raspund: directorul si consilierul educativ

9.4. Avizarea programului activitatilor pentru Saptaméana , Scoala altfel” de catre
Consiliul Profesoral, Comitetul Reprezentativ al Parintilor si Consiliului Scolar al
Elevilor.

Termen: ianuarie 2023

Raspunde: directorul
9.5. Adoptarea in forma finala a programului activitatilor pentru Saptamana ,,$coala
altfel” de catre Consiliul de Administratie.

Termen: februarie 2023

Raspund: directorul si Consiliul de Administratie
9.6. Comunicarea programului activitatilor pentru Saptaméana ,Scoala altfel”
Inspectoratului Scolar al Judefului Maramures.

Termen: februarie 2023

Raspunde: directorul

9.7. Afisarea programului activitatilor pentru Saptamana ,,Scoala altfel” in cancelarie si
comunicarea acestuia elevilor si parintilor.

Termen: martie 2023.

Raspund: directorul, consilierul educativ si dirigintii

9.8. inscrierea elevilor la activitatile derulate in Saptamana ,,Scoala altfel”.
Termen: martie 2023
Raspund: directorul, consilierul educativ si seful comisiei pentru evaluarea si
asigurarea
calitatii
9.9. Masuri organizatorice destinate derularii in conditii optime a activitatilor prevazute
in cadrul Saptamanii ,,$Scoala altfel”.
Termen: februarie — 2 martie 2023
Raspund: directorul, consilierul educativ si seful comisiei pentru evaluarea si
asigurarea
calitatii
9.10. Desfasurarea activitatilor prevazute pentru Saptamana ,,Scoala altfel” conform
programului.
Termen: 27-31 martie 2023
Raspund: dirigintii, cadrele didactice, directorul, consilierul educativ, seful comisiei
pentru evaluarea si asigurarea calitatji

9.11. Analiza, in cadrul Consiliului Profesoral, a calitatii activitatilor desfasurate, a
rezultatelor educationale inregistrate si modalitatile de ameliorare a planificarii si
organizarii programului Saptamana ,,Scoala altfel”.

Termen: aprilie .2023
Raspunde: directorul

9.12. Prezentarea catre ISJ Prahova a Raportului de monitorizare a calitatii activitatilor
planificate.

Termen: mai .2023

Raspunde: directorul



10. CUPRINS

Nr. componentei in Pagina
cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii

0 Coperta 1

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea|2
editiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii |2

3 Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia nf2
cadrul editiei procedurii

4 Scopul procedurii 3

5 Domeniul de aplicare a procedurii 3

6 Documentatia aplicabila procedurii (documente de|3
referinta)

7 Definitji ale termenilor utilizati in procedura 4

8 Descrierea procedurii 4

9 Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii 7

10 Cuprins 10




