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PROCEDURA DE ANALIZA A CULTURII CALITATII

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Functia Data Nume si Semnitura
prenume
Revizuit Comisia de Evaluare 8.02.2023 Gheorghiu
si Asigurarea Manuela
Calitatii CEAC
Avizat Director Adjunct 8.02.2023 Vicol Vica
Aprobat Director 8.02.2023 Neacsu Camelia
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Sectiunea/pagina Descrierea Obs.
Editia Data paragrafului modificarii
modificat
Editia 1 4.06.2015 X X
Revizia 1 25.01.2017 3/5 Responsabilii ariilor
curriculare/ROFUIP
Revizia 2 14.06.2021 3/5
Revizia 3 31.01.2022 3/5 Legislatia
subsecventa
Editia 2 8.02.2023 X X
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3. Lista cuprizénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii

Scopul Exem- Compar- . Nume si Data primirii
Nr. . " . Functia L Semnatura
o difuzarii plar nr. timent prenume reviziei
1 2 3 4 5 6 7
Dumitru
Marius
Davidoiu
) . . Emilia
3.1. | Aplicare 1 Invatdmant | Responsabili Sirbu 8.02.2023
arii curriculare Robert
Ignat
Carmen
Directiune Director Neacsu
Camelia
. Director Vicol
3.2 | Aplicare 1 adjunct Vica 8.02.2023
CP, CA,
CEAC Responsabil Gheorghiu
CEAC Manuela
3.3. | Aprobare 1 Directiune Director Neacsu 8.02.2023
Camelia
3.4. Evidenta 1 Comisia Responsabil Gheorghiu 8.02.2023
CEAC CEAC Manuela
3.5. | Arhivare 1 Comisia Comisia Gheorghiu
CEAC CEAC Manuela
3.6. Alte - - - - -
scopuri
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4. SCOPUL PROCEDURII :

4.1. Scopul acestei proceduri este de stabilire a unor conditii si modalitati de autoevaluare, printr-
o mai buna implicare si responsabilizare a partilor implicate direct in educatia elevilor.

4.2. Prin prezenta procedura se stabileste metodologia si responsabilitatile celor implicati in
procesul de autoevaluare.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura va fi aplicatd de catre toate cadrele didactice, personalul nedidactic si didactic
auxiliar,
5.2. Membrii C.E.A.C. raspund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri

6. DOCUMENTE DE REFERINTA:

6.1. HOTARARE nr. 994 din 18 noiembrie 2020 cu modificarile la Legea nr.87/13.04.2006 privind
asigurarea calitatii in educatie

6.2. Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr. 5447/2020 privind aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar cu completarile
ulterioare.

6.3. Standardele de calitate privind evaluarea unitatilor de Invatamant preuniversitar

6.4. Procedura de observare a predarii si invatarii

6.5. OME 4183/4.07.2022 privind aprobarea ROFUIP

7. DEFINITII SI ABREVIERI

CA- Consiliul de Administratie

CEAC- Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

CP = Consiliul Profesoral

CNDIPT - Centrul National de Dezvoltare a Invitamantului Profesional si Tehnic.
SWOT - S - puncte tari, W — puncte slabe, O — oportunitati, T - amenintari

8. DESCRIEREA PROCEDURII:

8.1. La Tnceputul fiecarui an scolar responsabilii comisiilor metodice vor intocmi:

e Analiza SWOT pentru anul scolar precedent

e Planul de activitati pe anul scolar in curs cu mentionarea masurilor de ameliorare a punctelor
slabe identificate in analiza SWOT si reprogramarea activitatilor propuse si nerealizate in
anul scolar anterior.
Obs: Modele de ,,Analiza SWOT” si ,,Plan de Activitati” se gasesc in anexele 1 si 2

8.2. Monitorizarea activitatilor cadrelor didactice se face conform Fisei de proces/,,Procedurii de

observare a predarii - invatarii”
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8.3. La lectiile asistate, elevilor li se vor aplica chestionare de feedback de catre profesor iar
acestea vor fi predate responsabiluli de comisie metodica care va completa fisa de inspectie. Obs:
Model de chestionar de feedback se gaseste la anexa 3.

8.4. La sfarsitul semestrului fiecare cadru didactic intocmeste un raport de autevaluare a
activitatilor desfasurate si il Inmaneaza responsabilului comisiei metodice din care face parte.
Obs: Model de raport de autoevaluare se gaseste la anexa 4.

8.5. Responsabilii comisiilor metodice, pe baza rapoartelor de autoevaluare ale cadrelor
didactice, Intocmesc un raport de evaluare a activitatii comisiei respective pe care il inainteaza
directorului adjunct.

8.6. Secretarul sef, contabilul sef si seful compartimentului administrativ intocmesc la sfarsitul
semestrului cate un raport de autoevaluare a activitatii pentru perioada respectiva si le Tnainteaza
directorului.

8.7. Managerii unitatii scolare, pe baza rapoartelor primite, Intocmesc raportul de analiza a
activitatii pentru semestrul respectiv, raport care va fi afisat si prezentat Consiliului Profesoral in
sedinta de analiza a activitatii.

8.8. La sfarsitul anului scolar managerii vor intocmi raportul de analiza a activitatii pentru
intregul an si 1l inainteaza la ISJ

8.9. La inceputul fiecarui an scolar membrii CEAC, pe baza raportului de analiza efectuat de
managerii scolii, a monitorizarii permanente a activitatii, a analizdrii sugestiilor formulate de
elevi si a chestionarelor aplicate parintilor, vor intocmi raportul de autoevaluare pentru anul
precedent, raport care va fi Thaintat la 1SJ respectiv ARACIP (https://calitate.aracip.eu)

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. Compartimentul I I i v
crt (postul)/actiunea
(operatiunea)
1. CEAC Evidenta Aplicare Avizare Verificare
2. CA Aprobare
3. INSTRUCTIV- Aplicare
EDUCATIV (sefi
arii curriculare)
4. SECRETARIAT Arhivare

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Monitorizarea procedurii se face de catre membrii Comisiei de Evaluare si Asigurarea
a Calitatii si managerii unitatii de invatamant. Ritmicitatea analizei procedurii este de un an
scolar.


https://calitate.aracip.eu/
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Anexe
Anexa 1- Analiza SWOT

S (puncte tari)

W (puncte slabe)

O (oportunititi)

T (amenintari)

Anexa 2. Plan de activitati

Nr Activitati propuse
crt

Termen de realizare

Responsabilitati
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Anexa 3
Chestionar de feedback

1. in lectie au existat activititi care ii vizezi:
a. pe toti elevii
b. pe majoritatea elevilor
C. pe unii elevi
2. Strategia invatarii a avut la bazi, ca element dominant, urmaitoarele tehnici:
a. Profesorul explica, elevul noteaza
b. Profesorul organizeaza situatii de invatare si elevii invata prin efort propriu; elevii sunt
antrenati in cautarea si selectarea informatiilor in lectia noua
C. Alte situatii. Care?
3. Cine a asigurat mijloacele de invatamant utilizate in lectie?
a. Scoala
b. Profesorul
c. Elevii
d. Parintii
e. Alte institutii
4. Demersul didactic a valorificat experienta de viata si interesele elevilor:
a. Foarte mult

b. Mult
c. Putin
d. Deloc
2. Sarcinile de lucru sunt diferentiate pe niveluri de performanta?
a. Da
b. Nu

3. Cine a adresat intrebari in timpul lectie:
a. Profesorul —elevilor
b. Elevii- unii altora
c. Elevii — profesorului
4. Cine a realizat evaluarea in lectie?
a. Profesorul
b. Profesorul Tn colaborare cu elevii
c. Elevii, prin autoevaluare si/sau interevaluare
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Stilul de lucru al profesorului este:

a. Autoritar

b. Consultativ

c. Prietenos
Exista reguli in clasa?

a. Da

b. Nu

Daca Da, cum sunt percepute?
c. Ca fiind impuse de catre profesor
d. Ca fiind ale elevilor si cu rezerve din partea profesorilor
e. Unanim acceptate
Mediul clasei este personalizat?
a. Da
b. Nu
Daca DA, cum?
a. Clasa este amenajatd cu materiale aduse de profesor

b. Este amenajata de elevi care expun produsele realizate in ore

c. Alte sitatii
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RAPORT DE ACTIVITATE Semestrul
ARIA CURRICULARA

RESPONSABIL ARIE CURRICULA

PRIORITATI PAS Anexa 4 ACTIUNI PAS

Raportul de evaluare al cadrului
didactic

PRIORITATEA

Anexa 4 Raportul de evaluare al cadrului didactic

1. Componenta catedrei (cu eventualele schimbari)

1

2. Activitatea metodica ( lectii deschise, referate, activitati interdisciplinare - la care exista procese verbale in
registrele scolii) -P1, P2, P3, P5

Data

Tema

Clasa

Proces verbal Participanti

3. Activitatea de perfectionare (inscrieri la grade, cursuri CCD

sau alte institutii, cercuri pedagogice) — P2

Cadru didactic Forma de

perfectionare/
Denumire curs

Organizator

Perioada

4. Performanta scolara — P1, P2, P5, P6

a) pregatirea pentru bacalaureat

b) pregatirea remediala
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5. Concursuri si olimpiade scolare — P1, P2, P3, P4, P5, P6
Clasa Denumirea Premiul Elevi participanti Data Prof.
concursului si Coordinator
nivelul
6. Asistente si interasistente— P1, P2
Cadru didactic Data/clasa Nota Asistent Observatii

asistent
7. Activitatea in comisiile de lucru din scoala— P1, P2, P3, P4, P5, P6

Cadru didactic Comisia Functia Activitatea
8. Analiza SWOT

Puncte tari Puncte slabe Oportunitaiti Amenintari

Masuri aplicabile




