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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente privind | Nume'si prenume Functia Data Semnatura
crt. responsabilii/o
peratiunea

1.1 ELABORAT Gheorghiu Manuela Responsabi] 01.09 \/-Sﬁ. —
CEAC, i
Membru
Comisie CMI

1.2 VERIFICAT Ivan Amalia Membru Comisie CMI 02.09 (ETE AN

L3 AVIZAT Vicol Vica Presedinte CCIM

1.4 | APROBAT Neacsu Camelia Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

N ——
Nr. Editia/ revizia in Componenta revizuiti Modalitatea Data de la care se
crt. cadrul editiei reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. Editia I Procedurd completa
12020
2.2 Revizia | Da ORDINUL COMUN nr, -
5.338/1082/01.10.2021
2.3 Revizia 2 Da ORDINUL COMUN nr. -
5.558/2.389/2021
2.4 Revizia 3 Da ORDINUL COMUN nr.  {Dupa aprob.
: 3076//212/2022 CA
2.5 Editia 11 Procedura completa ORDIN 4183/04.07.2022  |Dupa aprob.
CA 13.09.2022

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau dupi caz,
revizia din cadrul editiei prezentei proceduri

Nr. Scopul Exemplar Categorie Mod de distribuire
ert. | difuzarii nr.
1 2 3 7
3.1. | Aplicare 1 a) personalul didactic, Electronic
b) personalul didactic auxiliar,
¢) personalul nedidactic
d) personalul medical
3.2. | Informare 1 a) elevi, Postare pe:
b) parinti, a. site-ul scolii;
c¢) parteneri educationali, b. pagina de Facebook a
d) comunitatea locala unitdtii de invatamant
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3.3 | Evidenta 1 a) Consiliu de administratie Letric
b) Secretar CCIM
3.4 | Arhivare 1 arhivar . Letric
4. Scop

- Stabilirea metodologiei privind accesul elevilor, prescolarilor, cadrelor didactice, a personalu
lui didactic- auxiliar si a personalului nedidactic in incinta liceului in anul scolar 2022-2023.

Stabilirea metodologiei privind accesul persoanelor straine/parintilor in incinta liceului.
Stabilirea regulilor privind accesul automobilelor in curtea liceului.

Asigurarea securitatii si sigurantei elevilor si prescolarilor in perimetrul unitatii scolare
Stabilirea responsabilitatilor privind gestionarea modului de acces in unitatea de invatamant

5. Domeniu de aplicare
Procedura se aplica si se adreseaza tuturor persoanelor care intrd in unitatea de
invatamant.
e Directorilor unitatii de invatamant
e Cadrelor didactice
e Elevilor si prescolarilor
e Personalului didactic auxiliar
e Personalului nedidactic

e Persoane stridine din exteriorul liceului care au probleme de rezolvat in unitatea de
invatdmant (parinti, inspectori, alte persoane strdine de institutia noastra)

6. Documente de referinti

Reglementiri internationale: - Nu este cazul

Legislatie primari:

Regulamentul de organizare si functlonare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin
OME nr. 4183/2022

Legea nr.1/2011

Legea nr.87/13.04.2006 privind asigurarea calitatii in educatie.

Adresa OMECTS nr.67843/09.11.2042 cu privire la asigurarea securitatii si 51gurante1 elevilor in
perimetrul unitétilor scolare

Ordinul nr. 3505/31.03.2022 privind structura anului scolar 2022 — 2023
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Legislatie secundarai:

B Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

B Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 -Proceduri, prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitdtilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018 6.4.

B Ordinul nr.1409/29.06.2007 si Anexa la OMECT nr 1409-2007-Strategia nationala privind

violenta.

7. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:
Programul de dezvoltare a SCIM - Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare
Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
Regulamentul Intern al institutiei

Ordine si metodologii emise de ME

=
B
&
B Decizii ale Conducatorului institutiei
[
=

Alte acte normative

8. Definitii:

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. | Entitate publica Autoritate publica, institutie publicd, companie/societate nationala,
regie autonomad, societate la care statul sau o unitate administrativ-
teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate juridica, care
utilizeaza/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

2. | Control intern Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice,

managerial inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu
obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in vederea asigurarii
administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta
include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si
procedurile. Sintagma "control intern managerial" subliniaza
responsabilitatea tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub
control a tuturor proceselor interne desfasurate pentru realizarea
obiectivelor generale si a celor specifice;

3. | Departament Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment.

4. | Conducatorul Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;

departamentului
(compartimentului)

5. | Activitate procedurala | Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili
reguli i modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii,
in conditii de regularitate, eficacitate, economicitate si eficientd a
obiectivelor compartimentului si/sau entitatii publice.
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6. | Procedura Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor;
7. | Proceduri de sistem(PS)| Proceduri care descrie un proces sau o activitate ce se desfisoari la
nivelul tuturor departamentelor din cadrul entitatii publice;
8. | Proceduri operationald | Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
- vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual
9. | Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale | operationale, aprobata si difuzata
10. | Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate
si difuzate
11. | Procedurd documentata | Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat
pe suport hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot
fi proceduri de sistem si proceduri operationale.
12. | Asigurarea calitatii Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacitatii
educatiei institutionale de elaborare, planificare si implementare de programe
de studiu, prin care se formeazd increderea beneficiarilor ca
organizatia furnizoare de educatie indeplineste standardele de
calitate. Asigurarea calitdtii exprimd capacitatea unei organizatii
furnizoare de a oferi programe de educatie in conformitate cu
standardele anuntate. Aceasta este astfel promovata incat sa conduca
la imbunatatirea continua a calitatii educatiei.

9. Abrevieri:

LT “1 Mai” - Liceul Tehnologic ,,1 Mai”
ME — Ministerul Educatiei
CA — Consiliul de Administratie

CEAC - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
CP — Consiliul profesoral
CD - Cadru didactic

D - Director

DA — Director adjunct
PO-procedura operationala
Ad- administrativ

10. Responsabilitati:

s

10.1. Conducerea unitatii de invatimant

101.1. Intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie/jandarmerie, planul de paza al
unitatii de invagdmant prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in
interiorul obiectivului;
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10.1.2. Stabileste atributiile profesorilor de serviciu si ale celorlalte persoane din unitatea de
invatdmant in legaturd cu supravegherea elevilor si insotirea, dupd caz, a persoanelor striine,
mentinerea ordinei si disciplinei pe timpul desfasurarii programului de invatamant, relatiile cu
personalul de paza pentru preintampinarea si semnalarea oricarui caz de patrundere ilicita in incinta
scolii;

10.1.3. Stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare in
scoala si le afigseaza la punctul de control;

10.1.4. Organizeaza instruirea cadrelor didactice si a personalului tehnico-administrativ pentru
cunoagsterea si aplicarea prevederilor ghidului de proceduri interne;

10.1.5. Informeaza elevii si parintii/reprezentantii legali ai acestora despre reglementarile interne
referitoare la accesul in unitatea de invatamant;

10.1.6. Informeaza, in regim de urgentd, organele de politie sau jandarmi si inspectoratul scolar
asupra producerii unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publicd, precum si asupra prezentei
nejustificate a unor persoane in scoala sau in imediata apropiere a acesteia;

10.1.7. Vizeaza anual carnetele elevilor, aplicand stampila institutiei in dreptul perioadei
_corespunzatoare inscrise in acest act.

10.2. Cadrele didactice:

10.2.1. Sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu;
10.2.2. Sa informeze, in regim de urgenta, conducerea unitatii de invatamant care va lua legatura
cu organele de politie/jandarmerie si va informa asupra producerii unor evenimente de naturd sa
afecteze ordinea publicd, precum si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in incinta scolii
sau in imediata apropiere a acesteia. in cazul unor incidente grave sau al unor situatii care pot
conduce la acte grave de violenta sau la incidente care pot pune in pericol siguranta elevilor sau a
personalului, vor fi informate cu prioritate organele de politie/jandarmerie;

10.2.3. Conducerea unitétii de invatamant, profesorii diriginti vor organiza si realiza instruirea
elevilor si a parintilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor regulamentului intern si a
procedurilor care reglementeaza prezenta si comportamentul acestora in unitatea de invatamant.

11. Descrierea procedurii:
11.1. Generalitati.
11.1.1. Asigurarea pazei unititii de invsf'ltﬁmént

11.1.1.1. Existd personal de paza specializat. Conducerea unitatii de invatamant a luat méasurile

necesare pentru asigurarea accesului controlat in unitatea de invatamant, a protectiei persoanelor si a

bunurilor.

11.1.1.2. Conducerea unitatii de invatamant va intocmi, cu sprijinul de specialitate al organelor de
politie/jandarmerie, planul de paza al unitatii de invatamant prin care se stabilesc regulile concrete
privind accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului. Va fi stabilit de comun acord si va fi afisat
numadrul de telefon al organelor de politie/jandarmerie la care personalul de pazi, profesorii de serviciu,
personalul scolii, elevii sau conducerea unitatii de invatamant sa poata suna in situatia unor incidente
grave, sau in cazul intrérii in unitatea de invatamant a unor persoane aflate sub influenta bauturilor
alcoolice, turbulente, avand comportament agresiv ori intentia de a deranja ordinea si linistea in unitatea

de invatamant.
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11.1.2. Asigurarea serviciului pe scoala

11.1.2.1. in unitatile de invatimént preuniversitar se organizeazi permanent, conform legii, pe
durata desfasurarii cursurilor, serviciul pe scoala al cadrelor didactice ( care vor purta pe parcursul zilei
ecusonul special), suplinit de personalul administrativ.

11.1.2.2. Serviciul pe scoald al cadrelor didactice va fi organizat in zilele cu program mai putin
incarcat al acestora si in zilele metodice. Numarul profesorilor de serviciu se stabileste in functie de
dimensiunea perimetrului scolar al palierului controlat, de numarul elevilor si de activitaile specifice
care se organizeaza in unitatea de invagamant.

11.2. Mod de lucru:

11.2.1. Toate persoanele din afara unitatii care acced in scoala vor fi legitimate de personalul de
paza, care raspunde in orice moment de prezenta oricarei persoane strdine in incinta scolii,
inregistrandu-se seria si numarul cartii/buletinului de identitate.

11.2.2. In situatii speciale, personalul desemnat legitimeaza toate persoanele strdine care intrd in
unitate §i inregistreaza datele in registrul special de intrare-iesire in/din unitate.

11.2.3. Iesirea elevilor din scoala in timpul programului si in pauze este interzisd (cu exceptia
situatiilor limitd), caz in care elevii vor pleca doar cu acordul cadrului didactic responsabil la clasa
apartindtoare sau profesorul de serviciu pe scoald, pe baza unui bilet de invoire.

11.2.4. Persoanele strdine (invitati, vizitatori, organele de ordine publica, organele de control si
indrumare) se legitimeaza in incinta scolii cu ecusonul ,,Vizitator”.

11.2.5. Elevii sunt obligati sé aiba asupra lor carnetul de elev si ecusonul/ insigna.

11.2.6. Persoanele de monitorizare si control cum ar fi: inspectorii de specialitate, inspectorii
generali, ministrul etc., se legitimeaza, se consemneaza in registru, dar nu li se opreste C.I. si nici nu
primesc legitimatie de vizitator.

11.2.7. Graficul profesorilor pentru efectuarea serviciului pe scoala va fi intocmit de catre
profesorul responsabil cu serviciul pe scoald, este avizat de director si afisat in cancelarie.
Regulamentul profesorului de serviciu in scoald va fi afisat la avizierul din cancelarie.

11.2.8. Atributiile profesorului de serviciu in scoald vor fi afisate in cancelarie.

11.2.9. Profesorul de serviciu va fi prezent in unitatea scolara la ora 7:45. La sfarsitul programului
consemneaza in registrul profesorului de serviciu tot ceea ce se intdamplad deosebit in timpul serviciului.
Profesorul de serviciu preda la sfarsitul programului cataloagele si condicile de prezenta; neregulile si
disfunctionalitatile vor fi consemnate in procesul verbal (sub semnatura).

11.2.10. Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea in unitatea de invatamant se realizeza pe
traseul delimitat si semnalizat in acest scop; :

11.2.11. Cadrul didactic al clasei/orei de curs realizeaza un triaj observational al elevilor pe tot
parcursul activitatilor scolare. Dupa finalizarea activitatilor elevii urmeaza traseele pana la iesirea
din unitate.

11.2.12. In situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic
prezintd simptome sau exista suspiciunea ca starea sa de sanitate este precard, anunta telefonic si
nu se prezintd in unitatea de invatdmant, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie
pentru stabilirea diagnosticului si conduitei de tratament.

11.2.13.In toate spatiile in care se vor desfasura activititi cu elevii vor fi afisate mesaje de
informare cu privire la normele igienico-sanitare.

11.2.14. Intrérile si iesirile precum si sensul de deplasare pe coridoare, catre salile de clasa si
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alte incdperi, sunt stabilite de unitatea de invatamant, semnalizate corespunzator si dezinfectate in
mod regulat.
11.2.15.Unitatea de invitdmant asigurd in limita fondurilor disponibile sapun, prosoape de
hartie necesare la grupurile sanitare.
11.2.16. Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si salile de clasa mobilierul si pardoseala vor
fi spalate la finalul programului si dezinfectate regulat cu substante biocide pe bazi de clor/ alcool.
11.2.17. Accesul persoanelor care nu au calitatea de elev sau angajat al unititii de invatdmant
(parinti sau alti insotitori) VA FI INTERZIS, in afara cazurilor mentionate mai sus, pentru care este
necesara aprobarea conducerii unitétii de invatdmant.

11.2.18. Pirintii/insotitorii copiilor cu cerinte educationale speciale si dizabilitati au acces in
unitatea de invatdmant, cu respectarea normelor de protectie sanitara necesare.

11.2.19. Parintii/apartinatorii nu vor avea acces in curtea unitatii de invatdmant si nu vor putea

insoti elevii in unitatea de invatamant, cu exceptia ceremoniilor de deschidere a anului scolar sau a

cazurilor pentru care existd aprobarea conducerii scolii.

11.2.20. Este STRICT INTERZIS accesul in curtea si incinta unitatii scolare cu biciclete.
trotinete, skateboard, longboard, role, trotinete electrice etc.

11.2.21.Deschiderea —inchiderea portilor se realizeaza de cétre persoanele de paza desemnate sa
realizeze aceasta sarcina. '

11.2.22. Corpul principal, intrarea principald, intrarea secundara si intrarea in scoala a elevilor
au sistem de supraveghere video.

Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile Legii nr.667/2001
pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date si legii nr.506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii
private in sectorul comunicatiilor electronice.

11.2.23. Personalul de pazi este obligat sd cunoasca si sa respecte obligatiile ce fi revin, fiind
direct rdspunzator pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si
pentru asigurarea ordinii si securitatii persoanelor in incinta unitatii de invatdmant

11.2.24. Conducerea unititii de invitimant, in colaborare cu autoritatile administratiei publice
locale, ia masurile necesare pentru asigurarea accesului controlat in unitatea de invatamant, a protectiei
persoanelor, cu respectarea  masurilor de sigurantd epidemiologica dacd acestea se impun, de prevenire
si combatere a imbolnavirilor in unitatea/ institutia de invatdmant, dar si a protectiei bunurilor
institutiei.

A) Accesul cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic, elevilor

i. Accesul personalului didactic/ didactic auxiliar/ nedidactic al unitatii se realizeazd pe
calea/ciile de acces corespunzitoare corpului de cladire in care isi desfdsoara activitatea, respectandu-
se ora de intrare si iesire conform programului de lucru.

Accesul in unitate a personalului scolii se face pe la intrarea principald, (pe baza cartelei
magnetice), sau pe la intrarea elevilor.

La inceputul fiecdrui an scolar, serviciul secretariat va pune la dispozitia personalului nou-venit
cartela magnetica.

in momentul incetdrii contractului de muncé cu unitatea scolard, persoana a cérei activitate a
incetat va preda la secretariatul scolii cartela magnetica.

Personalul didactic, didactic-auxiliar, nedidactic si elevii pot purta masca in interior daca exista
aglomeratie; .

Parcursul prin curtea scolii pand la intrarea in unitatea de invdtamant se va realiza pe trasee bine
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stabilite

ii. Accesul elevilor/prescolarilor la activitdtile didactice este permis pe caile de acces
corespunzdtoare corpului de cladire in care elevii au acces.

Program cursuri elevi:

Clasele IX-XII zi 8.00-14.50

Clasele XI-XIIAs 15.00-20.00

Prescolari: 8.00-12.00

1. Accesul elevilor/prescolarilor, personalului didactic, didactic- auxiliar si nedidactic in incinta
unitdtii se face pe la intrarea din Bd-ul Petrolului nr.16.

2. Elevii liceului pot intra in unitatea scolara numai pe la intrarea elevilor avand asupra lor carnetul
de elev (vizat pe anul scolar 2022-2023) si semnele distinctive (ecuson/ insigna, cravatd/esarfa
albastra ).

3. Accesul elevilor/prescolarilor in unitatea scolara este permis intre orele 73%-8% si in timpul
pauzelor. in timpul orelor de curs, usa de la intrarea elevilor va fi incuiatd. Personalul de paza va
consemna intr-un registru numele si clasa elevilor care au intarziat.

4. Elevii care nuau carnetul, care nu poarta semnele distinctive ale scolii, sunt retinuti la poarta de
cétre paznicul de serviciu. Accesul acestora in scoala se face numai dupa ce profesorul de serviciu
a notat numele acestora, clasa din care fac parte si numele dirigintelui in registrul special al
profesorului de serviciu.

5. lesirea elevilor/ prescolarilor din scoald in timpul programului sau in pauze este strict interzisa,
cu exceptia situatiilor speciale (invoiti de profesorul diriginte), cazuri in care, elevii (majori) vor
putea iesi numai dupa ce au obtinut de la profesorul de serviciu un bilet de voie; profesorul va trece
in registrul special motivul invoirii, iar elevul va semna. Pentru elevii minori acestia vor parasi
incinta liceului in momentul venirii unuia dintre parinti, bunici, frati (majori).

6. Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in dotarea
scolii,cat si pentru preintdmpinarea violentei in unitatea de invatamant, activitatea in scoala este
monitorizatd si video. Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile
Legii nr. 102 din 3 mai 2005, legii nr. 278 din 15 octombrie 2007, legii nr.506/2004 privind
prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul comunicatiilor
electronice, legii nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si legii nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanelor fizice
referitor la prelucrarea datelor cu caracter personal de cétre autoritaile competente in scopul
prevenirii, descoperirii, cercetdrii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executarii
pedepselor, masurilor educative si de sigurantd, precum si privind libera circulatie a acestor date.

7. Personalul de paza este obligat sd cunoasca si sa respecte obligatiile ce fi revin, fiind direct
raspunzdtor pentru paza si integritatea scolii, a bunurilor si valorilor incredintate, precum si pentru
asigurarea ordinii §i securitatii persoanelor in incinta unititii de invatamant.

8. Se interzice intrarea elevilor/ prescolarilor si a tuturor angajatilor liceului insotiti de cdini sau s
aibad asupra lor arme sau obiecte contondente, substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-
lacrimogene sau usor imflamabile, publicatii avand caracter obscen sau instigator, precum si
stupefiante sau bauturi alcoolice.

B) Accesul persoanelor straine/ parinti
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i. Accesul in scoald al persoanelor striaine (parinti/reprezentanti legali, rude, vizitatori etc.),
numite in continuare vizitatori, se face prin intrarea stabilita de conducatorul unitatii, numitd in
continuare punct de control, si este permis dupa verificarea identitatii acestora de catre personalul
delegat de conducerea unitatii de invatamant in acest scop si dupa primirea unui ecuson pentru
vizitatori. Punctul de control, stabilit la intrarea principala, functioneaza ca atare toata ziua, fiind
permis accesul elevilor si parintilor in unitatea scolara.

Ecusoanele de acces se vor executa conform modelului stabilit de conducétorul unitatii scolare,
care are obligatia de a asigura pastrarea ecusoanelor neinméanate si de a viza anual valabilitatea celor
aflate in uz, aplicand stampila institutiei in dreptul perioadei corespunzitoare inscrise in acest act.
Ecusoanele pentru vizitatori se pastreaza si se elibereaza la punctul de control.

Personalul mentionat la punctul i. va inregistra la punctul de control numele, prenumele, seria
invagamant in Registrul pentru evidenta accesului vizitatorilor in spatiile unititii de invagamant.
Conducerea scolii va delega pentru aceasta functie pe salariatul denumit portar de zi care, in situatii de
necesitate, va delega, la randul sau, un alt membru al personalului nedidactic.

Dupd inregistrarea datelor anterior mentionate, personalul delegat de conducerea unitatii de
invatamant in acest scop inméneazd ecusonul care atestd calitatea de invitat/vizitator. Vizitatorii au
obligatia de a purta ecusonul la vedere, pe toatd perioada ramanerii in unitatea scolara si de a-1 restitui
la punctul de control, in momentul parasirii acesteia.

Personalul delegat de catre conducerea unitatii de invatamant va conduce vizitatorul pana la
locul stabilit de conducerea unitatii de invatamant pentru intalnirile personalului unitatii de invatamant
cu terti $i anunta persoana cu care vizitatorul solicitd intdlnirea.

Vizitatorii au obligatia sa respecte reglementarile interne ale unitétii de invatdmant referitoare
la accesul in unitatea de invatamant si sa nu paraseasca locul stabilit pentru intdlnirea cu persoanele din
scoala. Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decét cele stabilite conform locului stabilit, fard
acordul conducerii unitatii de invatamant. Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea
din perimetrul unitatii de invatdmant a persoanei respective, de cdtre organele abilitate, si/sau la
interzicerea ulterioara a accesului acesteia in scoala.

1.Accesul persoanelor strdine se va face doar pe intrarea principald din B-dul Petrolului nr.16.

2. Toate persoanele din afara unitatii care intra in liceu vor fi legitimate de personalul de pazi

— care inregistreaza datele din B.I/C.I in registrul special de intrare-iesire in/din unitate-(numit
Registrul pentru evidentd a vizitatorilor), ora intrdrii, motivul vizitei si compartimentul/persoana
la care doreste sa mearga.

b

3. B. 1/ C. I vor raméane la portar pe intreaga durata a vizitei, urmand sa fie recuperate la iesirea
din unitatea scolara.

4. Personalul de pazé raspunde in orice moment de prezenta oricarei persoane strdine in incinta
colegiului.

5. Persoanele straine se legitimeaza in incinta scolii cu ecusonul ,,Vizitator™.

6. Personalul de monitorizare si control cum ar fi : inspectori scolari, inspectori de specialitate,
inspectori generali, ministru, etc., se legitimeaza, se consemneaza in Registrul pentru evidentd
vizitatorilor, dar nu li se opreste CI si nici nu primesc legitimatie de vizitatori.

7. La parasirea liceului, in acelasi registru, personalul de paza completeaza data iesirii din unitatea
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scolard, dupa ce a inapoiat ecusonul de vizitator.

8. In cazul in care persoanele straine patrund in scoald fird a se legitima si a fi inregistrate in
registrul de intrari-iesiri de la poarta, directorul unitatii/profesorul de serviciu va solicita

- interventia politiei si aplicarea prevederilor legii nr. 61 privind interzicerea accesului persoanelor
straine in institutiile publice modificata prin Legea nr. 192/2019 pentru modificarea si completarea
unor acte normative din domeniul ordinii si sigurantei publice.

9. Este interzis accesul in scoala a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor
turbulente, a celor avand un comportament agresiv, precum si a celor care au intentia vadita de a
deranja ordinea si linistea in institutia de invatamant.

10. Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de ciini, sau care au asupra lor arme sau obiecte
contondente , substante toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor imflamabile,
publicatii avand caracter obscene sau instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

i.i. Accesul parintilor/ reprezentantilor legali in unitatea de invatamant (in incinta si in cladirile
scolii) este permis in urmatoarele cazuri:

e La solicitarea profesorilor diriginti/ profesorilor clasei/conducerii liceului;

e La sedintele/consultatiile/lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in
unitatea de invatamant.

e Pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau la alte situatii
scolare care implicd relatia directd a parintilor cu reprezentantii legali, cu personalul
secretariatului scolii, psihologul scolii, profesorul diriginte sau conducerea scolii;

e La intélnirile solicitate de parinti programate de comun acord cu dirigintii si conducerea
scolii;

e La diferite evenimente publice si activitati scolare si extrascolare organizate in incinta
unitatii de invatamant la care sunt invitati sd participe parintii/ reprezentantii legali/
reprezentantii comunitatii;

e In cazul unor situatii speciale, precizate explicit in regulamentul intern al unititii de
invatdmant preuniversitar

e Pirintii pot astepta elevii/ prescolarii de la cursuri la intrarea principala a scolii;

e Parintii /tutorii legali nu au acces in scoala decat in pauze si daca situatia epidemiologica
permite acest lucru, cu exceptia cazurilor speciale, de forta majora.

e Vizitatorii au obligatia, sa respecte reglementarile interne ale unitatii de invatamant
referitoare la accesul in scoala si sd nu pardseasca locul stabilit pentru intdlnirea cu
persoanele din scoald. Se interzice accesul vizitatorilor in alte spatii decét cele stabilite
conform declaratiei initiale fara acordul conducerii unitatii de invatamant. Nerespectarea
acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul scolii a persoanelor respective,
de catre organele abilitate si/sau la interzicerea ulterioara a accesului acesteia in liceu;

ar
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Scoala va stabili locul in care parintii/reprezentantii legali pot astepta iesirea copiilor de la

cursuri sau pana la care ii pot conduce pe copii la cursuri si vor informa elevii si
parintii/reprezentantii legali despre aceasta

i.i.i Accesul cu masini in curtea liceului este interzis pentru elevi si persoanelor striine, este
permis pentru profesorii scolii si persoanelor care locuiesc in zond si care au un contract de parcare

a masinii in incinta scolii.

12. Dispozitii finale :

- Elevii vor fi spravegheati de catre cadrele didactice din programul serviciului pe scoald, conform
orarului iar prescolarii de catre doamnele educatoare.
- Elevii/prescolarii nu pot parasi unitatea scolara in timpul orelor de curs decat pe motive medicale
daca se impune acest lucru la recomandarea cadrului medical iar cei minori doar insotiti de unul

dintre parinti/ reprezentanti legali.

- Cadrele didactice vor observa prescolarii/elevii pe tot parcursul activitatilor scolare iar in cazul
in care elevii/ prescolarii prezinta in timpul orelor de curs stare febrila sau alta simptomatologie
specificd gripei se anuntd asistenta medicala din scoald si unul dintre parinti/ apartinitori legali

pentru a prelua copilul de la scoala.

+ 13. Responsabilititi si raspunderi in derularea procedurii
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2 Director adjunct-Resp. CIM Verificare
3 Director Aprobare
4 Toate compartimentele, elevi, ;
RS Aplicare
périnti
5 Secretariat Arhivare
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16. Lista de difuzare a procedurii:
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