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ANUNT CONCURS POST VACANT, CONTRACTUAL, PE PERIOADA NEDETERMINATA
ADMINISTRATOR FINANCIAR (contabil sef)

Liceul Tehnologic “1 Mai” Municipiul Ploiesti, cu sediul in Ploiesti, str. Bld. Petrolului, nr.
16, judetul Prahova, anun{i organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant, contractual, pe
perioadad nedeterminati, de ADMINISTRATOR FINANCIAR (contabil sef).

Concursul se organizeaza la sediul Liceului Tehnologic “1 Mai” Municipiul Ploiesti, cu sediul
in Ploiesti, str. Bld Petrolului nr.16, judeful Prahova, in perioada 06.10.2022-12.10.2022, dupi cum
urmeaza:

e 06.10.2022, ora 09:00 proba scrisa
e 10.10.2022, ora 09:00 proba practici
e 12.10.2022, ora 09:00 interviu
Afisarea rezultatelor finale: 14.10.2022, ora 09:00

Dosarele pentru concurs se vor depune la secretariatul Liceului Tehnologic “1 Mai”
Municipiul Ploiesti, cu sediul in Ploiesti, str. Bld Petrolului nr.16, judetul Prahova, in perioada
15.09.2022 —28.09.2022

Etape preliminare concursului:

v 29-30.09.2022 - analiza dosarelor de concurs

Vv 30.09.2022, ora 10:00 - afisarea rezultatelor analizei dosarelor
v 30.09.2022, orele 10:00-12:00 - depunerea contestatiilor

v 30.09.2022, ora 17:00 - afisarea rezultatelor contestatiilor

CONDITII DE PARTICIPARE:

Poate participa la concursul pentru ocuparea postului de Administrator financiar persoana care
indeplineste conditiile:

1. CONDITII GENERALE:

Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, candidatii trebuie si
indeplineascd urmatoarele conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului-cadru aprobat prin
Hotarérea Guvernului nr. 286 din 23 martie 2011, cu modificrile si completirile ulterioare:

® are cetdfenia roménd, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

e cunoaste limba romana, scris si vorbit

e are varsta minima reglementatd de prevederile legale

® are capacitate deplina de exercitiu
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are o stare de sadnitate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitifile sanitare abilitate
indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs

nu a fost condamnata definitv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului
ori contra autoritifii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea

2. CONDITII SPECIFICE:

studii superioare cu licen{d, profil economic (ASE, contabilitate, finanfe binci)

vechime in specialitatea postului 2 ani (contabil, expert contabil, administrator financiar)
cunostinfe privind legislatia din invatdmantul preuniversitar

cunostinte avansate de operare calculator (Microsoft Office, motoare de cautare, platforme
educationale)

cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale

cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii din invafamant (EDUSAL, FOREXEBUG,
ASESOFT PRIMARIE, FINANTARE.ORG, SEAP)

nofiuni de comunicare in relatii publice; cunostinte generale de gramatici si ortografie a limbii
romane

DOSARUL DE CONCURS

Pentru Inscrierea la concurs, candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmitoarele

documente agezate in ordine:

cererea de Inscriere la concurs adresatd conducitorului institutiei

CV format European

copia actului de identitate

copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari

carnetul de munca, in original si copie/copie REVISAL sau, dupi caz, o adeverin{i care si ateste
vechimea in muncé/specialitate;

cazier judiciar;

adeverintd medicald care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare

alte documente relevante pentru desfagurarea concursului

Actele previzute pentru dosarul de concurs vor fi prezentate si in original in vederea verificirii

conformitatii copiilor cu acestea.
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TEMATICA
. Inregistrari contabile intr-o insitufie publicd (achizifie de materiale, obiecte de inventar, mijloace
fixe, cheltuieli cu materialele , serviciile, salariile, plati diverse: servicii, materiale, salarii etc);
Semnarea electronicd a rapoartelor si accesul entitdtilor publice la functionalititile sistemului
national de raportare — Forexebug;
Inregistrarca angajamentelor legale si angajamentelor bugetare in contabilitate si In sistemul de
control al angajamentelor - in sistemul Forexebug;
Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;
Registrele de contabilitate obligatorii;
Pastrarea si arhivarea registrelor de contabilitate si a celorlalte documente financiar-contabile.
BIBLIOGRAFIE
Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare
Legea nr. 53/2003, privind Codul muncii, modificata si republicata
Legea nr. 40/2011 pentru modificarea si completarea Legii nr. 53/2003 — Codul muncii
Legea contabilitétii nr. 82/1991 cu modificarile si completirile ulterioare
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu completarile si modificarile ulterioare
Legea nr. 273/20006 privind finantele publice locale, cu completarile si modificirile ulterioare
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv, republicat
ORDIN Nr. 17/2022 din 6 ianuarie 2022 privind modificarea anexei nr. 2 la Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfisoard activitatea de control financiar preventiv propriu
Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completirile ulterioare
Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenfa si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si
completarile ulterioare
Ordonanfa Guvernului nr. 119/1999, republicatd, privind controlul intern si controlul financiar
preventive
LEGE nr. 133 din 13 mai 2021 pentru modificarea si completarea Ordonantei Guvernului nr.

119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv
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H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea si duratele normale de
funcfionare a mijloacelor fixe, cu modificarile si completirile ulterioare

Ordinul MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie public, a contractelor de concesiune
de lucriri publice si preventiv de concesiune de servicii, cu completirile si modificérile ulterioare
Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice cu modificirile si
completarile ulterioare; HG nr. 935/2016 pentru modificarea si completarea HG nr. 582/2016
H.G. nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe

.Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 517/2016 pentru aprobarea procedurii aferente unor
module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare
FOREXEBUG cu modificarile si completarile ulterioare

OMFP nr. 2407 2019

OMEFP nr. 563 20.04.2016

OMFP nr. 984 2017

OMFP 3192 din 30.09.2019 - completare OMFP 517/2016

OMFP 3265 din 10.10.2019 - reguli de elaborare de catre institutiile publice a situatiilor financiare
OMEFP nr. 930 05.04.2022

OMFP nr. 937 _06.04.2022

H.G. nr. 72/2013 privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului standard
per elev/prescolar si stabilirea finantérii de baza a unitétilor de invi{imant preuniversitar de stat,
care asigura din bugetul de stat, din sume defalcate din T.V.A. prin bugetele locale, pe baza costului
standard per elev/prescolar, modificatd prin H.G. nr. 30/25.01.2018

Hotarirea nr. 204/2022 pentru modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr. 72/2013
privind aprobarea normelor metodologice pentru determinarea costului standard per
anteprescolar/prescolar/elev si stabilirea finantarii de baza a unitétilor de invafimant preuniversitar
de stat, care se asigurd din bugetul de stat, din sume defalcate din T.V.A. prin bugetele locale, pe

baza costului standard per anteprescolar/prescolar/elev.

Decretul 209/1976 privind Regulamentul operatiunilor de casi
Ordinul nr. 4050/2021 pentru aprobarea normelor metodologice privind efectuarea concediului de
odihna al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si control si al personalului

de cercetare din Invataméantul de stat
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31. Ordinul Ministrului Finangelor Publice nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea normelor
metodologice privind organizarea i conducerea contabilitatii institutiilor publice, planul de conturi
pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul Ministrului
Finantelor Publice nr. 1917/2005

COMPORTAMENTUL SI CONDUITA
S& aibd un comportament si o conduitd adecvata unei institutii de invatamant atét fati de copii,
cat si fata de colegi
CERINTE PSIHOLOGICE
® asumarea responsabilitafii
e rezistenta la sarcini repetitive
e adaptarea la sarcini de lucru schimbatoare
e cchilibru emotional

e abilitatea de a rezolva mai multe sarcini in acelasi timp

Director,
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CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI

Selectie dosare

29 —30.09.2022

Afisare rezultat selectie dosare

30.09.2022, ora 10%

Depunerea contestatiilor

30.09.2022, pana la ora 12%

Rezolvarea / afisarea rezultatelor contestatiilor

30.09.2022, orele 12%0-17%

Proba scrisi — punctaj maxim 100 puncte

06.10.2022 ora 9% (60 minute)

Afizare rezultate proba scrisa

06.10.2022 ora 15%

Depunerea contestatiilor

07.10.2022, intre orele 9% - 1330

Rezolvarea / afisarea rezultatelor contestatiilor

07.10.2022, orele 14%0-17%0

Proba practica — punctaj maxim100 puncte

10.10.2022 ora 9% (60 minute)

Afizare rezultate proba practica

10.10.2022, ora 13%°

Depunerea contestatiilor

11.10.2022, panala ora 13%

Rezolvarea / afisarea rezultatelor contestatiilor

11.10.2022, orele 14%0-1700

Interviu — punctaj maxim 100 puncte

12.10.2022 ora 9%

Afizare rezultate proba interviu

12.10.2022 ora 12%

Depunerea contestatiilor

13.10.2022, pana la ora 12%

Rezolvarea / afisarea rezultatelor contestatiilor

13.10.2022, orele 1390-1700

Afisarea rezultatelor finale

14.10.2022




